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Перечень административных процедур, осуществляемых 
филиалом БИТУ «Бобруйский государственный автотранспортный колледж»

по заявлениям граждан 
(согласно Указа Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. №200)

Наименование админи­
стративной процедуры

Лицо, ответ­
ственное ча осу­

ществление 
адм и нистратив- 
ной процедуры

Документы и (или) сведения, представляе­
мые гражданином для осуществления ад­

министративной процедуры

Размер платы, 
взимаемой при 
осуществлении 

администра­
тивной проце­

дуры

\\
Ч

Максимальный 
срок осуществ­
ления админи­

стративной про­
цедуры

Срок действия 
справки, дру­

гого документа 
(решения), вы­
даваемых (при­
нимаемого) при 
осуществлении 
административ­
ной процедуры
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ГЛАВА 1 

Ж ИЛИЩ НЫ Е ПРАВООТНОШЕН ИЯ
1.1. Принятие решения:
1.1.8. о постановке на 
учет граждан, желаю­
щих получить жилое 
помещение в общежи­
тии

заместитель ди­
ректора по 
учебно-воспита- 
тельной работе, 
учебный корпус, 
2 этаж, каб.228, 
тел. 43-59-85

заявление

паспорта или иные документы, удостоверя­
ющие личность всех совершеннолетних 
граждан, свидетельства о рождении несо­
вершеннолетних детей (для иностранных 
граждан и лиц без гражданства, которым 
предоставлен статус беженца в Республике 
Беларусь, - при наличии такого свидетель­
ства), принимаемых
на учет граждан, желающих получить жи­
лое помещение в общежитии

бесплатно 1 месяц со дня 
подачи заявле­
ния

бессрочно ,
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документы, подтверждающие право на вне­
очередное или первоочередное получение 
жилого помещения в общежитии, - в случае 
наличия такого права

1.3. Выдача справки:
1.3.1 о состоянии на 
учете нуждающихся в 
улучшении жилищных 
условий

юрисконсульт, 
учебный корпус, 
2 этаж, к.222, 
тел. 71-89-00

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

бесплатно в день обраще­
ния

6 месяцев

1.3.4. о месте житель­
ства (обучающихся, за­
регистрированных в об­
щежитии)

паспортист, 
учебный корпус, 
2 этаж, к.222, 
тел. 71-89-00

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

бесплатно в день обраще­
ния

6 месяцев

1.3.8. о расчетах (задол­
женности) по плате за 
жилищно-коммуналь­
ные услуги и плате за 
пользование жилым по­
мещением

начальник фи- 
нансово-эконо- 
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

бесплатно 3 рабочих дня со 
дня обращения

бессрочно

ГЛАВА 2 
ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА

2.1. Выдача выписки 
(копии) из трудовой 
книжки

инспектор по 
кадрам, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.222,
тел. 71-89-00

бесплатно 5 дней со дня об­
ращения

бессрочно

2.2. Выдача справки о 
месте работы, службы и 
занимаемой должности

инспектор по 
кадрам, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.222,
тел. 71-89-00

бесплатно 5 дней со дня об­
ращения

бессрочно
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2.3. Выдача справки о 
периоде работы, 
службы

архивариус, 
учебный корпус, 
2 этаж, к.208

бесплатно 5 дней со дня об­
ращения

бессрочно

2.4. Выдача справки о 
размере заработной 
платы (денежного до­
вольствия, ежемесяч­
ного денежного содер­
жания)

начальник фи- 
нансово-эконо- 
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

бесплатно 5 дней со дня об­
ращения

бессрочно

2.5. Назначение посо­
бия по беременности и 
родам

начальник фи- 
нансово-эконо- 
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

листок нетрудоспособности

справка о размере заработной платы - в слу­
чае, если период, за который определяется 
среднедневной заработок для назначения 
пособия, состоит из периодов работы у раз­
ных нанимателей

бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
либо представле­
ния документов 
и (или) сведений 
от других госу­
дарственных ор­
ганов, иных ор­
ганизаций и 
(или) получения 
дополнительной 
информации, не­
обходимой для 
назначения по­
собия, - 1 месяц

на срок, указан­
ный в листке не­
трудоспособно­
сти

2.6. Назначение посо­
бия в связи с рожде­
нием ребенка

начальник фи- 
нансово-эконо- 
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

справка о рождении ребенка (за исключе­
нием лиц, усыновивших (удочеривших) ре­
бенка в возрасте до 6 месяцев, назначенных

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявле­
ния, а в случае 
запроса доку­
ментов и (или) 
сведений от дру­
гих государ­
ственных орга-
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опекунами ребенка в возрасте до 6 меся­
цев) - в случае, если ребенок родился в Рес­
публике Беларусь и регистрация его рожде­
ния произведена органом, регистрирую­
щим акты гражданского состояния, Респуб­
лики Беларусь

свидетельство о рождении ребенка, доку­
менты и (или) сведения, подтверждающие 
фактическое проживание ребенка в Респуб­
лике Беларусь, документы и (или) сведения, 
подтверждающие фактическое проживание 
родителя, усыновителя (удочерителя), опе­
куна ребенка в Республике Беларусь не ме­
нее 6 месяцев в общей сложности в преде­
лах 12 календарных месяцев, предшествую­
щих месяцу рождения ребенка, зарегистри­
рованного по месту жительства в Респуб­
лике Беларусь (свидетельство о рождении 
ребенка -  для лиц, работающих в диплома­
тических представительствах и консуль­
ских учреждениях Республики Беларусь, 
свидетельство о рождении ребенка (при 
наличии такого свидетельства) и доку­
менты и (или) сведения, подтверждающие 
фактическое проживание ребенка в Респуб­
лике Беларусь, -  для иностранных граждан 
и лиц без гражданства, которым предостав­
лены статус беженца или убежище в Рес­
публике Беларусь), -  в случае, если ребенок 
родился за пределами Республики Беларусь 
и (или) регистрация его рождения произве­
дена компетентными органами иностран­
ного государства

нов, иных орга­
низаций - 1 ме­
сяц
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свидетельства о рождении, смерти детей, в 
том числе старше 18 лет (представляются 
на всех детей) (для иностранных граждан и 
лиц без гражданства, которым предостав­
лены статус беженца или убежище в Рес­
публике Беларусь, -  при наличии таких сви­
детельств)

выписка из решения суда об усыновлении 
(удочерении) -  для семей, усыновивших 
(удочеривших) детей (представляется на 
усыновленного (удочеренного) ребенка 
(усыновленных (удочеренных) детей), в от­
ношении которого (которых) заявитель об­
ращается за назначением пособия в связи с 
рождением ребенка)

копия решения местного исполнительного 
и распорядительного органа об установле­
нии опеки (попечительства) -  для лиц, 
назначенных опекунами (попечителями) 
ребенка (представляется на всех подопеч­
ных детей)

свидетельство о заключении брака -  в слу­
чае, если заявитель состоит в браке

копия решения суда о расторжении брака 
либо свидетельство о расторжении брака 
или иной документ, подтверждающий кате­
горию неполной семьи, -  для неполных се­
мей
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выписки (копии) из трудовых книжек роди­
телей (усыновителей (удочерителей), опе­
кунов) или иные документы, подтверждаю­
щие их занятость, -  в случае необходимо­
сти определения места назначения пособия

документы и (или) сведения о выбытии ре­
бенка из дома ребенка, приемной семьи, 
детского дома семейного типа, детского ин­
тернатного учреждения, дома ребенка ис­
правительной колонии -  в случае, если ре­
бенок находился в указанных учреждениях, 
приемной семье, детском доме семейного 
типа

документы, подтверждающие неполучение 
аналогичного пособия на территории госу­
дарства, с которым у Республики Беларусь 
заключены международные договоры о со­
трудничестве в области социальной за­
щиты, -  для граждан Республики Беларусь, 
работающих или осуществляющих иные 
виды деятельности за пределами Респуб­
лики Беларусь, а также иностранных граж­
дан и лиц без гражданства, постоянно не 
проживающих на территории Республики 
Беларусь (не зарегистрированных по месту 
жительства в Республике Беларусь)

2.8. Назначение посо­
бия женщинам, став­
шим на учет в государ­
ственных организациях 
здравоохранения до 12­
недельного срока бере-

начальник фи­
нансово-эконо­
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

заключение врачебно-консультационной

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявле­
ния, а в случае 
запроса доку­
ментов и (или) 
сведений от дру-

единовременно
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менности тел. 72-04-46 комиссии

выписки (копии) из трудовых книжек за­
явителя и супруга заявителя или иные доку­
менты, подтверждающие их занятость, - в 
случае необходимости определения места 
назначения пособия

копия решения суда о расторжении брака 
либо свидетельство о расторжении брака 
или иной документ, подтверждающий кате­
горию неполной семьи, - для неполных се­
мей

свидетельство о заключении брака - в слу­
чае, если заявитель состоит в браке

гих государ­
ственных орга­
нов, иных орга­
низаций - 1 ме­
сяц

2.9. Назначение посо­
бия по уходу за ребен­
ком в возрасте до 3 лет

начальник фи­
нансово-эконо­
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

свидетельства о рождении детей (при вос­
питании в семье двоих и более несовершен­
нолетних детей - не менее двух свидетель­
ств о рождении) (для иностранных граждан 
и лиц без гражданства, которым предостав­
лен статус беженца в Республике Бела­
русь, - при наличии таких свидетельств)

документы и (или) сведения, подтверждаю­
щие фактическое проживание ребенка в 
Республике Беларусь (за исключением лиц, 
работающих в дипломатических предста­
вительствах и консульских учреждениях

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявле­
ния, а в случае 
запроса доку­
ментов и (или) 
сведений от дру­
гих государ­
ственных орга­
нов, иных орга­
низаций - 1 ме­
сяц

по день дости­
жения ребенком 
возраста 3 лет
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Республики Беларусь), -  в случае, если ре­
бенок родился за пределами Республики 
Беларусь и (или) регистрация его рождения 
произведена компетентными органами 
иностранного государства

выписка из решения суда об усыновлении 
(удочерении) -  для семей, усыновивших 
(удочеривших) детей (представляется по 
желанию заявителя)

копия решения местного исполнительного 
и распорядительного органа об установле­
нии опеки (попечительства) - для лиц, 
назначенных опекунами (попечителями) 
ребенка

удостоверение инвалида либо заключение 
медико-реабилитационной экспертной ко­
миссии - для ребенка-инвалида в возрасте 
до 3 лет

копия решения суда об усыновлении - для 
семей, усыновивших детей

копия решения местного исполнительного 
и распорядительного органа об установле­
нии опеки (попечительства) -  для лиц, 
назначенных опекунами (попечителями) 
ребенка

удостоверение инвалида либо заключение 
медико-реабилитационной экспертной ко­
миссии -  для ребенка-инвалида в возрасте
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до 3 лет

удостоверение пострадавшего от ката­
строфы на Чернобыльской АЭС, других ра­
диационных аварий - для граждан, посто­
янно (преимущественно) проживающих на 
территории, подвергшейся радиоактив­
ному загрязнению в зоне последующего от­
селения или в зоне с правом на отселение

свидетельство о заключении брака - в слу­
чае, если заявитель состоит в браке

копия решения суда о расторжении брака 
либо свидетельство о расторжении брака 
или иной документ, подтверждающий кате­
горию неполной семьи, - для неполных се­
мей

справка о периоде, за который выплачено 
пособие по беременности и родам

справка о нахождении в отпуске по уходу 
за ребенком до достижения им возраста 3 
лет или выписка (копия) из приказа о 
предоставлении отпуска по уходу за ребен­
ком до достижения им возраста 3 лет (от­
пуска по уходу за детьми) -  для лиц, нахо­
дящихся в таком отпуске

выписки (копии) из трудовых книжек роди­
телей (усыновителей (удочерителей), опе­
кунов) или иные документы, подтверждаю­
щие их занятость, - в случае необходимости
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определения места назначения пособия

справка о том, что гражданин является обу­
чающимся

справка о выходе на работу, службу до ис­
течения отпуска по уходу за ребенком в 
возрасте до 3 лет и прекращении выплаты 
пособия матери (мачехе) в полной семье, 
родителю в неполной семье, усыновителю 
(удочерителю) ребенка -  при оформлении 
отпуска по уходу за ребенком до достиже­
ния им возраста 3 лет (отпуска по уходу за 
детьми) или приостановлении предприни­
мательской, нотариальной, адвокатской, 
ремесленной деятельности, деятельности 
по оказанию услуг в сфере агроэкотуризма 
в связи с уходом за ребенком в возрасте до 
3 лет другим членом семьи или родственни­
ком ребенка

справка о размере пособия на детей и пери­
оде его выплаты (справка о неполучении 
пособия на детей) - в случае изменения ме­
ста выплаты пособия

документы и (или) сведения о выбытии ре­
бенка из дома ребенка, приемной семьи, 
детского дома семейного типа, детского ин­
тернатного учреждения, дома ребенка ис­
правительной колонии -  в случае, если ре­
бенок находился в указанных учреждениях, 
приемной семье, детском доме семейного 
типа
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документы, подтверждающие неполучение 
аналогичного пособия на территории госу­
дарства, с которым у Республики Беларусь 
заключены международные договоры о со­
трудничестве в области социальной за­
щиты, -  для граждан Республики Беларусь, 
работающих или осуществляющих иные 
виды деятельности за пределами Респуб­
лики Беларусь, а также иностранных граж­
дан и лиц без гражданства, постоянно не 
проживающих на территории Республики 
Беларусь (не зарегистрированных по месту 
жительства в Республике Беларусь)

2.91. Назначение посо­
бия семьям на детей в 
возрасте от 3 до 18 лет в 
период воспитания ре­
бенка в возрасте до 3 
лет

начальник фи­
нансово-эконо­
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

два свидетельства о рождении: одно на ре­
бенка в возрасте до 3 лет и одно на ребенка 
в возрасте от 3 до 18 лет (для иностранных 
граждан и лиц без гражданства, которым 
предоставлен статус беженца в Республике 
Беларусь, - при наличии таких свидетель­
ств);

справка о том, что гражданин является обу­
чающимся, - представляется на ребенка в 
возрасте от 3 до 18 лет, обучающегося в 
учреждении образования (в том числе до­
школьного)

выписка из решения суда об усыновлении 
(удочерении) -  для семей, усыновивших

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявле­
ния, а в случае 
запроса доку­
ментов и (или) 
сведений от дру­
гих государ­
ственных орга­
нов, иных орга­
низаций - 1 ме­
сяц

на срок до даты 
наступления об­
стоятельств, 
влекущих пре­
кращение вы­
платы пособия
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(удочеривших) детей (представляется по 
желанию заявителя)

копия решения местного исполнительного 
и распорядительного органа об установле­
нии опеки (попечительства) - для лиц, 
назначенных опекунами (попечителями) 
ребенка

свидетельство о заключении брака - в слу­
чае, если заявитель состоит в браке

копия решения суда о расторжении брака 
либо свидетельство о расторжении брака 
или иной документ, подтверждающий кате­
горию неполной семьи, - для неполных се­
мей

выписки (копии) из трудовых книжек роди­
телей (усыновителей (удочерителей), опе­
кунов) или иные документы, подтверждаю­
щие их занятость, - в случае необходимости 
определения места назначения пособия

справка о размере пособия на детей и пери­
оде его выплаты (справка о неполучении 
пособия на детей) -  в случае изменения ме­
ста выплаты пособия или назначения посо­
бия по уходу за ребенком в возрасте до 3 
лет другому родственнику или члену семьи 
ребенка (детей), находящимся в отпуске по 
уходу за ребенком до достижения им воз­
раста 3 лет (отпуске по уходу за детьми) 
или приостановившим



1 2 3 4 5 6
предпринимательскую, нотариальную, ад­
вокатскую, ремесленную деятельность, де­
ятельность по оказанию услуг в сфере агро­
экотуризма в связи с уходом за ребенком в 
возрасте до 3 лет и не являющимся ребенку 
(детям) матерью (мачехой) или отцом (от­
чимом) в полной семье, родителем в непол­
ной семье, усыновителем (удочерителем)

документы и (или) сведения о выбытии ре­
бенка из учреждения образования с кругло­
суточным режимом пребывания, учрежде­
ния социального обслуживания, осуществ­
ляющего стационарное социальное обслу­
живание, детского интернатного учрежде­
ния, дома ребенка, приемной семьи, дет­
ского дома семейного типа, учреждения об­
разования, в котором ребенку предоставля­
лось государственное обеспечение, дома 
ребенка исправительной колонии, учрежде­
ния уголовно-исполнительной системы 
либо об освобождении его из-под стражи -  
в случае, если ребенок находился в указан­
ных учреждениях, приемной семье, дет­
ском доме семейного типа, под стражей

2.12. Назначение посо­
бия на детей старше 3 
лет из отдельных кате­
горий семей

начальник фи- 
нансово-эконо- 
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

свидетельства о рождении несовершенно­
летних детей (представляются на всех де­
тей) (для иностранных граждан и лиц без 
гражданства, которым предоставлен статус

бесплатно 10 дней со дня 
подачи заявле­
ния, а в случае 
запроса доку­
ментов и (или) 
сведений от дру­
гих государ­
ственных орга-

по 30 июня или 
по 31 декабря 
календарного 
года, в котором 
назначено посо­
бие, либо по 
день достиже­
ния ребенком



беженца в Республике Беларусь, - при нали­
чии таких свидетельств)

выписка из решения суда об усыновлении 
(удочерении) - для семей, усыновивших 
(удочеривших) детей (представляется по 
желанию заявителя)

копия решения местного исполнительного 
и распорядительного органа об установле­
нии опеки (попечительства) - для лиц, 
назначенных опекунами (попечителями) 
ребенка

удостоверение инвалида либо заключение 
медико-реабилитационной экспертной ко­
миссии об установлении инвалидности - 
для ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет

удостоверение инвалида - для матери (ма­
чехи), отца (отчима), усыновителя (удоче­
рителя), опекуна (попечителя), являю­
щихся инвалидами

справка о призыве на срочную военную 
службу - для семей военнослужащих, про­
ходящих срочную военную службу

справка о направлении на альтернативную 
службу - для семей граждан, проходящих 
альтернативную службу

свидетельство о заключении брака - в слу­
чае, если заявитель состоит в браке



нов, иных орга- 16-, 18-летнего 
низаций - 1 ме- возраста 
сяц
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копия решения суда о расторжении брака 
либо свидетельство о расторжении брака 
или иной документ, подтверждающий кате­
горию неполной семьи, - для неполных се­
мей

справка о том, что гражданин является обу­
чающимся (представляется на всех детей, 
на детей старше 14 лет представляется на 
дату определения права на пособие и на 
начало учебного года)

выписки (копии) из трудовых книжек роди­
телей (усыновителей (удочерителей), опе­
кунов (попечителей) или иные документы, 
подтверждающие их занятость

сведения о полученных доходах за 6 меся­
цев в общей сложности в календарном году, 
предшествующего году обращения, - для 
трудоспособного отца (отчима) в полной 
семье, родителя в неполной семье, усыно­
вителя (удочерителя), опекуна (попечи­
теля)

справка о размере пособия на детей и пери­
оде его выплаты (справка о неполучении 
пособия на детей) - в случае изменения ме­
ста выплаты пособия

документы и (или) сведения о выбытии ре­
бенка из учреждения образования с кругло­
суточным режимом пребывания, учрежде­
ния социального обслуживания, осуществ-
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ляющего стационарное социальное обслу­
живание, детского интернатного учрежде­
ния, дома ребенка, приемной семьи, дет­
ского дома семейного типа, учреждения об­
разования, в котором ребенку предоставля­
лось государственное обеспечение, дома 
ребенка исправительной колонии, учрежде­
ния уголовно-исполнительной системы 
либо об освобождении его из-под стражи -  
в случае, если ребенок находился в указан­
ных учреждениях, приемной семье, дет­
ском доме семейного типа, под стражей

2.13. Назначение посо­
бия по временной не­
трудоспособности по 
уходу за больным ре­
бенком в возрасте до 14 
лет (ребенком-инвали- 
дом в возрасте до 18 
лет)

начальник фи- 
нансово-эконо- 
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
документов и 
(или) сведений 
от других госу­
дарственных ор­
ганов, иных ор­
ганизаций и 
(или) получения 
дополнительной 
информации, не­
обходимой для 
назначения по­
собия, - 1 месяц

на срок, указан­
ный в листке не­
трудоспособно­
сти

2.14. Назначение посо­
бия по временной не­
трудоспособности по 
уходу за ребенком в 
возрасте до 3 лет и ре- 
бенком-инвалидом в

начальник фи- 
нансово-эконо- 
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
документов и 
(или) сведений 
от других госу­
дарственных

на срок, указан­
ный в листке не­
трудоспособно­
сти
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возрасте до 18 лет в слу­
чае болезни матери 
либо другого лица, фак­
тически осуществляю­
щего уход за ребенком

органов, иных 
организаций и 
(или) получения 
дополнительной 
информации, не­
обходимой для 
назначения по­
собия, - 1 месяц

2.16. Назначение посо­
бия по временной не­
трудоспособности по 
уходу за ребенком-ин- 
валидом в возрасте до 
18 лет в случае его сана­
торно-курортного лече­
ния, медицинской реа­
билитации

начальник фи- 
нансово-эконо- 
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня 
обращения, а в 
случае запроса 
документов и 
(или) сведений 
от других госу­
дарственных ор­
ганов, иных ор­
ганизаций и 
(или) получения 
дополнительной 
информации, не­
обходимой для 
назначения по­
собия, - 1 месяц

на срок, указан­
ный в листке не­
трудоспособно­
сти

2.18. Выдача справки о 
размере пособия на де­
тей и периоде его вы­
платы

начальник фи- 
нансово-эконо- 
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

бесплатно 5 дней со дня об­
ращения

бессрочно

2.181. Выдача справки о 
неполучении пособия 
на детей

начальник фи- 
нансово-эконо- 
мического от­
дела, учебный

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

бесплатно 5 дней со дня об­
ращения

бессрочно
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корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

2.19. Выдача справки о 
выходе на работу, 
службу до истечения 
отпуска по уходу за ре­
бенком в возрасте до 
3 лет и прекращении 
выплаты пособия

начальник фи- 
нансово-эконо- 
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

бесплатно 5 дней со дня об­
ращения

бессрочно

2.20. Выдача справки об 
удержании алиментов и 
их размере

начальник фи- 
нансово-эконо- 
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

бесплатно 5 дней со дня об­
ращения

бессрочно

2.24. Выдача справки о 
необеспеченности ре­
бенка в текущем году 
путевкой за счет 
средств государствен­
ного социального стра­
хования в лагерь с круг­
лосуточным пребыва­
нием

заместитель ди­
ректора по 
учебно-воспита­
тельной работе, 
учебный корпус, 
2 этаж, каб.228, 
тел. 43-59-85

бесплатно 5 дней со дня об­
ращения

бессрочно

2.25. Выдача справки о 
нахождении в отпуске 
по уходу за ребенком до 
достижения им возраста 
3 лет

инспектор по 
кадрам, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.222,
тел. 71-89-00

бесплатно 5 дней со дня об­
ращения

бессрочно
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2.29. Выдача справки о 
периоде, за который вы­
плачено пособие по бе­
ременности и родам

начальник фи- 
нансово-эконо- 
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

бесплатно 3 дня со дня об­
ращения

бессрочно

2.35. Выплата пособия 
на погребение

начальник фи- 
нансово-эконо- 
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

заявление лица, взявшего на себя организа­
цию погребения умершего (погибшего)

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность заявителя

справка о смерти - в случае, если смерть за­
регистрирована в Республике Беларусь

свидетельство о смерти - в случае, если 
смерть зарегистрирована за пределами Рес­
публики Беларусь

свидетельство о рождении (при его нали­
чии) - в случае смерти ребенка (детей)

справка о том, что умерший в возрасте от 
18 до 23 лет на день смерти являлся обуча­
ющимся, - в случае смерти лица в возрасте 
от 18 до 23 лет

трудовая книжка и (или) другие документы 
о стаже работы умершего (при их наличии) 
-  в случае смерти лица, на которое по дан­
ным индивидуального (персонифицирую­
щего) учета государственное социальное 
страхование распространялось менее 10 лет

бесплатно 1 рабочий день 
со дня подачи 
заявления, а в 
случае запроса 
документов и 
(или) сведений 
от других госу­
дарственных ор­
ганов, иных ор­
ганизаций - 1 ме­
сяц

единовременно
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2.43. Выдача справки о 
размере ежемесячного 
денежного содержания

начальник фи- 
нансово-эконо- 
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

бесплатно в день обраще­
ния

бессрочно

2.44. Выдача справки о 
невыделении путевки 
на детей на санаторно­
курортное лечение и 
оздоровление в теку­
щем году

заместитель ди­
ректора по 
учебно-воспита­
тельной работе, 
учебный корпус, 
2 этаж, каб.228, 
тел. 43-59-85

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

бесплатно 5 дней со дня об­
ращения

бессрочно

ГЛАВА 6 
ОБРАЗОВАНИЕ

6.1. Выдача дубликатов:
6.1.1. документа об об­
разовании, приложения 
к нему, документа об 
обучении (диплом о 
среднем специальном 
образовании (диплом о 
среднем специальном 
образовании с отли­
чием), справка об обу­
чении)

секретарь учеб­
ной части, учеб­
ный корпус, 2 
этаж, к.214, 
тел. 74-11-12

заявление с указанием причин утраты доку­
мента или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

пришедший в негодность документ - в слу­
чае, если документ пришел в негодность

документ, подтверждающий внесение 
платы

0,2 базовой ве­
личины - за 
дубликат иного 
документа об 
образовании 
(для граждан 
Республики Бе­
ларусь)

1 базовая вели­
чина - за дуб­
ликат иного до­
кумента об об­
разовании (для 
иностранных 
граждан и лиц 
без гражданст-

15 дней со дня 
подачи заявле­
ния, а в случае 
запроса доку­
ментов и (или) 
сведений от дру­
гих государ­
ственных орга­
нов, иных орга­
низаций - 1 ме­
сяц

бессрочно

документа об обучении: 
свидетельство о подго­
товке, переподготовке, 
повышении квалифика­
ции рабочего (служа­
щего), свидетельство о

руководитель 
практики, учеб­
ный корпус, 2 
этаж, к.218, 
тел. 72-06-19
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подготовке, переподго­
товке, повышении ква­
лификации водителей 
механических транс­
портных средств, само­
ходных машин

ва)

бесплатно - 
дубликат при­
ложения к до­
кументу об об­
разовании, дуб­
ликат доку­
мента об обу­
чении

6.1.2. свидетельства о 
направлении на работу

руководитель 
практики, учеб­
ный корпус,
2 этаж, к.218, 
тел. 72-06-19

заявление с указанием причин утраты сви­
детельства о направлении на работу или 
приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

пришедшее в негодность свидетельство о 
направлении на работу - в случае, если оно 
пришло в негодность

бесплатно 5 дней со дня по­
дачи заявления, 
при необходимо­
сти запроса до­
кументов и (или) 
сведений от дру­
гих государ­
ственных орга­
нов, иных орга­
низаций - 1 ме­
сяц

до окончания 
установленного 
срока обязатель­
ной работы по 
распределению 
или при направ­
лении на работу

6.1.3. справки о само­
стоятельном трудо­
устройстве

руководитель 
практики, учеб­
ный корпус,
2 этаж, к.218, 
тел. 72-06-19

заявление с указанием причин утраты 
справки о самостоятельном трудоустрой­
стве или приведения ее в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

пришедшая в негодность справка о само­
стоятельном трудоустройстве - в случае, 
если она пришла в негодность

бесплатно 3 дня со дня по­
дачи заявления, 
при необходимо­
сти запроса до­
кументов и (или) 
сведений от дру­
гих государ­
ственных орга­
нов, иных орга­
низаций - 1 ме­
сяц

бессрочно
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6.1.4. билета учащегося, 
студенческого билета, 
билета слушателя, 
книжки успеваемости 
учащегося, зачетной 
книжки

секретарь учеб­
ной части, учеб­
ный корпус,
2 этаж, к.214, 
тел. 74-11-12

заявление с указанием причин утраты доку­
мента или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

пришедший в негодность документ - в слу­
чае, если документ пришел в негодность

бесплатно 5 дней со дня по­
дачи заявления

до окончания 
обучения

6.2. Выдача в связи с 
изменением половой 
принадлежности:
6.2.1. документа об об­
разовании, приложения 
к нему, документа об 
обучении (диплом о 
среднем специальном 
образовании (диплом о 
среднем специальном 
образовании с отли­
чием), справка об обу­
чении)

секретарь учеб­
ной части, учеб­
ный корпус,
2 этаж, к.214, 
тел. 74-11-12

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

ранее выданный документ

свидетельство о рождении

документ, подтверждающий внесение 
платы

0,2 базовой ве­
личины - за 
иной документ 
об образовании 
(для граждан 
Республики Бе­
ларусь)

1 базовая вели­
чина - за дуб­
ликат иного до­
кумента об об­
разовании (для 
иностранных 
граждан и лиц 
без граждан­
ства)
бесплатно - 
приложение к 
документу об 
образовании, 
документ об 
обучении

15 дней со дня 
подачи заявле­
ния, при необхо­
димости запроса 
документов и 
(или) сведений 
от других госу­
дарственных ор­
ганов, иных ор­
ганизаций - 1 ме­
сяц

бессрочно

документа об обучении: 
свидетельство о подго­
товке, переподготовке, 
повышении квалифика­
ции рабочего (служа­
щего), свидетельство о 
подготовке, переподго­
товке, повышении ква­
лификации водителей 
механических транс­
портных средств, само­
ходных машин

руководитель 
практики, учеб­
ный корпус,
2 этаж, к.218, 
тел. 72-06-19
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6.2.2. свидетельства о 
направлении на работу

руководитель 
практики, учеб­
ный корпус,
2 этаж, к.218, 
тел. 72-06-19

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

свидетельство о рождении

ранее выданное свидетельство о направле­
нии на работу

бесплатно 5 дней со дня по­
дачи заявления, 
при необходимо­
сти запроса до­
кументов и (или) 
сведений от дру­
гих государ­
ственных орга­
нов, иных орга­
низаций - 1 ме­
сяц

до окончания 
установленного 
срока обязатель­
ной работы по 
распределению 
или при направ­
лении на работу

6.2.3. справки о само­
стоятельном трудо­
устройстве

руководитель 
практики, учеб­
ный корпус,
2 этаж, к.218, 
тел. 72-06-19

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

свидетельство о рождении

ранее выданная справка о самостоятельном 
трудоустройстве

бесплатно 3 дня со дня по­
дачи заявления, 
при необходимо­
сти запроса до­
кументов и (или) 
сведений от дру­
гих государ­
ственных орга­
нов, иных орга­
низаций - 1 ме­
сяц

бессрочно

6.2.4. билета учащегося, 
студенческого билета, 
билета слушателя, 
книжки успеваемости 
учащегося, зачетной 
книжки

секретарь учеб­
ной части, учеб­
ный корпус,
2 этаж, к.214, 
тел. 74-11-12

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

свидетельство о рождении

ранее выданный документ

бесплатно 5 дней со дня по­
дачи заявления

до окончания 
обучения

6.3. Выдача справки о 
том, что гражданин яв­
ляется обучающимся (с 
указанием необходи-

секретарь учеб­
ной части, учеб­
ный корпус,
2 этаж, к.214,

заявление бесплатно в день обраще­
ния

с 6 месяцев
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мых сведений, кото­
рыми располагает учре­
ждение образования)

тел. 74-11-12

6.4. Выдача справки о 
результатах сдачи всту­
пительных испытаний в 
учреждениях среднего 
специального образова­
ния

заместитель ди­
ректора по учеб­
ной работе, 
учебный корпус, 
2 этаж, к.216, 
тел. 72-04-49

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

бесплатно в день подачи за­
явления

6 месяцев

6.5. Выдача справки о 
том, что среднее специ­
альное образование по­
лучено на платной ос­
нове

архивариус, 
учебный корпус, 
2 этаж, к.208

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

бесплатно в день подачи за­
явления

бессрочно

ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХО 
УДАРСТВЕННОГО РЕ 
СТИЛЯ НА ДОКУМЕЕ

ГЛАВА 18
ДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ). ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ ЕДИНОГО ГОС- 
ХИСТРА ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ. ПРОСТАВЛЕНИЕ АПО- 
[ТАХ ИЛИ ЛЕГАЛИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ, ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ

18.7. Выдача справки о 
наличии (отсутствии) 
исполнительных листов 
и (или) иных требова­
ний о взыскании с за­
явителя задолженности 
по налогам, другим не­
исполненным обяза­
тельствам перед Рес­
публикой Беларусь, ее 
административно-тер­
риториальными едини­
цами, юридическими и 
физическими лицами 
для решения вопроса о 
выходе из гражданства

начальник фи- 
нансово-эконо- 
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

заявление

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

бесплатно 5 рабочих дней 
со дня подачи 
заявления, а при 
необходимости 
проведения спе­
циальной (в том 
числе налого­
вой) проверки, 
запроса доку­
ментов и (или) 
сведений от дру­
гих государ­
ственных орга­
нов, иных орга­
низаций - 1 ме­
сяц

6 месяцев
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Республики Беларусь
18.13. Выдача справки о 
доходах, исчисленных и 
удержанных суммах по­
доходного налога с фи­
зических лиц

начальник фи- 
нансово-эконо- 
мического от­
дела, учебный 
корпус, 2 этаж, 
к.217,
тел. 72-04-46

паспорт или иной документ, удостоверяю­
щий личность

бесплатно 3 дня бессрочно


